Guatemdla, 30 de Hiciembre de 2019  —

Licenciado:

Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De ia manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito

Informe 012-2019 //

de presgntar mi INFORME

DE ACTIVIDADES MENSUALES, conforme o estipulado pn el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos nimero 481-20‘}9,/§probado mediante el

Acuerdo Ministerial Numero 7-2019, correspondiente
diciembre del presente afio, y para el cobro de mis hon
factura nimero 000058 Serie A’/

ACTIVIDADES REALIZADAS

al periqdo del mes de
orarios gstoy presentando

A. Apoyar al Director General de las Artes en la elaboracioh de infoimes relacionados

a todas las actividades realizadas en ia Direccién.

B.-Apoyar a el archivo y distribucidn de los diferentes doculmentos gue se generen en

la Direccion General de las Artes.

C. Brindar apoyo en la alimentacién y actualizacién de la bg

control de ingreso y egreso de toda la documentacién de la Direcci

Artes,

se de dalos electronica del
n General de las

D. Brindar apoyo al Director General de las Artes, en la logistica de|fa organizacion y

gjecucion de reuniones, dentro y fuera del Ministerio.

E. Brindar apoyo al Director General de las Artes en el mangjo, orgaiizacion y entrega

de documentos interna a ofras dependencias del Ministerio

F. Brindar apoyo al Director General de las Artes en la |
inherentes de [a Direccion General de las Artes.

G. Apoyar en la recepcion y envio de correspondencia interr

H. Brindar apoyo en la elaboracién y manejo del directorio i
General de las Artes.

je Cultura y Deportes.

pgistica de las actividades

ay externa.

hstituciongal de la Direccién




RESULTADOS OBTENIDOS

A- Se apoyd a la Direccion General de las Artes drchivandd la copia de la
documentacion que egresa de este Despacho a diferentes|instituciohes dentro y fuera
del Ministerio.

" B- Se apoy6 a la Direccion General de las Artes, informardo a las personas que son
necesarias para cada reunitn sostenidas.

C- Se apoyo a la Direccion General de las Artes redactando documehtos realizados en
este Despacho, tales como: Oficios, providencias, circulares, conocimientos.

.~ D- Se apoyé a la Direccién General de las Artes verificanda que el dfrectorio telefénico
esie actualizado constantemente.

Atentamente,

i l ‘-@-... @_,-\//)
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__"INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

Guatemala, 30 de Hiciembre de 2019~

Licenciado:

Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirfjo a usted con el propésito

Informe 0013-2019 _—

de presentar mi INFORME

FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS, conforme lo sstipuladg en el Contrato

Administrativo por Servicios Técnicos nimero 481-2(

19, apropado mediante el

Acuerdo Ministerial Numero 7-2019, correspondiente al periodo del 02 de enero al

31 de diciembre del presente afio, segin detalle siguiente.

A. Apoyar al Director General de las Artes en la elaboracioh de infoffnes relacionados

a todas las actividades realizadas en la Direccién.

B.-Apoyar a el archivo y distribucion de los diferentes docummentos gie se generen en

la Direccién General de las Artes.

C. Brindar apoyo en la alimentacién y actualizacion de la base de daios electrénica del
control de ingreso y egreso de toda la documentacion de la Direccign General de las

Artes.

D. Brindar apoyo al Director General de las Artes, en la log
ejecucion de reuniones, dentro y fuera del Ministerio.

E. Brindar apoyo al Director General de las Artes en el man
de documentos interna a otras dependencias del Ministerio 4

F. Brindar apoyo al Director General de las Artes en la I
inherentes de la Direccidn General de las Artes.

G. Apoyar en la recepcion y envié de correspondencia intern

H. Brindar apoyo en la elaboracion y manejo del direr{;,i‘orio i
General de las Artes. i

istica de|la organizacion y

£jo, orgarjizacion y entrega
de Cultura y Deportes.

vgistica de las actividades

ay externa.

nstitucionpl! de la Direccion




Guatemala, 30 de

Licenciado:

Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De ia manera més atenta me dirijo a usted con el propésito|de presel
FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS, conforme lo estipulado
Administrativo por Servicios Técnicos nuimero 481-2019, apro
Acuerdo Ministerial Numero 7-2019, correspondiente al periodo d

31 de diciembre del presente afio, segun detalle siguiente.

INFORME FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS

A~ Se apoyé al Director General de las Artes en la

Hiciembre de 2019
forme 0013-201%

ntar mi INFORME
en e Contrato
bado mediante el
bl 02 de enero al

elaboragion de informes
relacionados a todas las actividades realizadas en la Direccién.

B- Se apoy6é en la creacion del archivo 2019 y distiibucién de los diferentes

documentos que se que se generaron en la Direccion General de las

C.- Se apoy6 a la Direccion General de las Artes en la agtualizaci

Artes.

hn de la base de

datos electronica del control del ingreso y egreso de toda la [documentacion,

D.- Se apoy6 a la Direccién General de las Artes, en la logistica de

ejecucién de reuniones dentro del Ministerio.

la organizacion y

E.- Se apoyo al Director General de las Artes en la logistica de reurfiones efectuadas

fuera del Ministerio de Cultura y Deportes.

F.- Se apoy6é a la Direccion General de las Artes en
documentos. (Oficios, providencias, circulares, etc.)

la recepcion y envid de

G.- Se apoyd a la Direccion General de las Artes agtualizandp la informacion
correspondiente al directorio institucional.




